Інструкція користувача порталу вакансій

Що потрібно буде зробити:

1) зайти на сайт Career.gov.ua та зареєструватися;
2) визначитися з вакансією, на яку будете подавати документи;
3) отримати КЕП (кваліфікований електронний підпис, колишній ЕЦП);
4) на сторінці з оголошенням на конкретну вакансію натиснути "Подати запит" та заповнити всі необхідні документи:
· заява про участь у конкурсі (заповнюється на сайті);
· резюме встановленої форми, в якому обов’язково зазначається:
− прізвище, ім’я, по батькові кандидата;
− реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
− підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;
− підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;
− відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;

 (форму резюме потрібно скачати з сайту, заповнити його та підвантажити заповнений файл у форматі pdf)  
· заява «Про очищення влади» (заповнюється на сайті).
5) Перевірити чи все вірно та підписати власним КЕП, натиснувши кнопку внизу
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